AUSZUG WIFI LEISTUNGSKATALOG

FIRMEN-INTERN-TRAININGS

Tage Seminar

MANAGEMENT UND UNTERNEHMENSFUHRUNG

3 Einflihrung ins Projektmanagement

17 Ausbildung zum/zur Projektmanager/-in

2 Begeistern Sie als Fiihrungskraft

45  Ausbildung zum/zur Facilitymanager/-in

15 Human-Resource-Generalist/-in Basis

15 Generalist/-in Professional

10 Fithrungskompetenztraining European Leadership Competence Training
2 Das Mitarbeitergesprach- ein erfolgreiches Fiihrungsinstrument

13 Ausbilderakademie

5 Ausbilderkurs inkl. Fachgesprach

PERSONLICHKEIT

2 Arbeits- und Selbstorganisation

Je2  Getting Things Done | + I

N

Proaktives Handeln statt reaktiven Tuns
Rhetorik und Verhalten | - IV

Kommunikationstraining

N

Kommunikation im Kundenservice
Das effiziente Telefongesprach
Beschwerdemanagement am Telefon
Erfolgreich verhandeln

In der Gesprachsfiihrung Konflikte steuern und lésen

NI I S S U O

,Sondereinsatz Team” — Wie Sie Teams und Gruppen durch Konflikte fiihren

=

elearning, Web 2.0 und Co: Der Einsatz neuer Medien im Training

—
w

Trainerausbildung

SPRACHEN

Sprachen online lernen A1 -C1

elearning + freie Zeiteinteilung+ virtuelle Prasenz, Terminlich fixierte
Webkonferenzen

Sprachen: DE/EN/FR/IT/ES/NL/CN

Business English

15

Je 2 Englisch A2 + B1 - Telefonieren
Je2 Englisch A2 + B1 — E-Mails
2 Englisch B1 - Meetings
2 Englisch B1 - Presentations
Negotiation — Einzelunterricht
Job Interview - Einzelunterricht

Vorbereitungskurse fiir Cambridge Priifungen:
Je9 -  FCE (First Certificate in English), CAE (Certificate in Advanced English), BEC
1 (Business English Certificate, ILEC (International Legal English Certificate) -
Intensivkurs moglich

Je 4 Englisch A2 bis B1 fiir Buchhalter/~<innen (Teil 1 + 2)
3 Englisch A2 fiir Einzelhandelsberufe Textil
3 Englisch A2 — B1 fiir medizinisches Fachpersonal
3 Englisch General Business B1
1 Englisch fir IT-Berufe

Je 11 Englisch A2 + B1 fiir Office-Manager/-innen

Deutsch
Je 6 Deutsch A1, A2, B1, B2 —C1)
6-7 Deutsch fiir den Beruf (ab B1)

Deutsch fiir Hotellerie und Gastronomie (ab B1) oder fiir Verkdufer/-innen
(ab B1)

6 Vorbereitung auf die OSD-Priifung ,Wirtschaftssprache Deutsch (C2)*

Je3

Andere Sprachen
Je 6 Russisch A1 — A 2 (Teil 1 +2)

Ungarisch A1 (Teil 1 - 3), Kroatisch A1 (Teil 1 - 3), Ttrkisch A1 (Teil 1 - 3),
Chinesisch A1 (Teil 1 - 3), Japanisch AT (Teil 1 - 3)

15 Chinesisch AT — A2 (eLearning) freie Zeiteinteilung

Je 4-5

Je2  Interkulturelle Kompetenz China oder Russland mit eLearning

15 Niederlandisch A1 — B2 (eLearning) freie Zeiteinteilung

BETRIEBSWIRTSCHAFT

Praxis der Berichterstattung nach International Financial Reporting
Standards (IFRS)

3 Steuerrecht — USt, ESt, K6St

2 Kostenrechnung fiir (Jung-)Unternehmer/-innen

Je 3-4

23 Gepriifter WIFI-Personalverrechner/-in
2,5 Einflihrung in die Personalverrechnung
5 Arbeitsrecht in Unternehmen (Intensivkurs)
23 Logistikmanagement-Experte/Expertin
23 Einkaufs- und Beschaffungsmanager/-in

18 Gepriifte/-r Exportassistent/-in

15 Exportmanagement

50 Wirtschaftspraxis fiir Biiro-Einsteiger/-innen

2 Controlling fiir Assistenten/-innen und Office-Manager/-innen
2 Betriebswirtschaft auf den Punkt gebracht

4 Grundlage des Einkaufs fiir Office-Assistenten/-innen

2 The World of Marketing

=5

Effizientes Marketing fiir Unternehmer/-innen
2 New Media Marketing — Trends und Innovationen

1 Suchmaschinen-Marketing: Suchmaschinen Optimierung

www.wifl.at
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Tage  Seminar

IT
Je 9-15
1 MS Windows Update

Computerfiihrerschein (ECDL) Standard, Base und Advanced

Je2-3  MS Word, MS Excel, MS Access, MS Power Point — Basis und Aufbau
5 Windows 8.1 fiir Administratoren/-innen
2 Social Media als Anwender/-in einsetzen
TECHNIK
4 Qualitatsassistenz (Zertifizierung moglich)

10 Qualitdtsbeauftragte/-r (Zertifizierung moglich)
3 Interne Auditoren/-innen (Zertifizierung moglich)

9 Ausbiil'dgng zum Qu.alitéitsmanager/—in und zum /zur IMS Managerin
(Zertifizierung moglich)

10 (Senior) Process Manager/-innen (Zertifizierung moglich)

10 Risikomanagement bzw. Senior Risk Management (Zertifizierung moglich)
44 Fachausbildungen zur Sicherheitskraft plus (Priifung moglich)

Ausbildung zum/zur Arbeitssicherheits- und Gesundheitsbeauftragten
(ASGSB) (Zertifizierung moglich)

1-3 GSU - Operativ tatige/-r Mitarbeiter/-in

10

10 Umweltmanagementbeauftragte/-r (Zertifizierung moglich)
4 Energieeffizienzbeauftragte /-r (Zertifizierung moglich)
23 OKO-Energietechniker /-in

CNC1 - Ausbildung zum CNC-Maschinenbediener/-in (Zertifizierung
moglich)

19 CNC2 - Ausbildung zur CNC-Fachkraft (Zertifizierung méglich)

10

Schweifen
24 Auto CAD Techniker/-in + Zertifizierung
8 Auto CAD Expert/-in (Zertifizierung moglich)
15 MAG-Schweilen (Schutzgasschweilien)
15 WIG-Schweilten (Wolfram-Inert-Gas-Schweilen)
Fachkurs Schutzgasschweilen MIG und WIG Aluminium I(Zertifizierung

“ moglich)
Je3 StahlschweiBer/-in nach ONORM EN 287-1 bzw. ISO 9606-1 und nach
AD2000 HP3 (Zertifizierung moglich)
8 AluminiumschweiBer/-in nach ONORM EN SO 9606-2 (Zertifizierung

moglich)

4 KunststoffschweiBer/-in nach ONORM EN 13067 (Zertifizierung moglich)
Elektronik

8 Grundlagen der Elektronik

8 Elektronik - Aufbaukurs

BRANCHEN

Weitere Ausbildungen sind maglich fiir: Bauwesen; Gebaude- und
Installationstechnik; Liiftungs-, Kdlteanlagen- und Klimatechnik; Holztechnik
- Tischler/-innen; Kraftfahrzeugtechnik; Mechatronik; Metalltechnik und
Metallbautechnik

11-12
24 Ausbildung zum Kiichenmeister/-in (Certified Master Chef)
13-14

Ausbildung zum/zur Filialleiter/-in

Ausbildung zum/zur didtisch geschulten Koch/K6chin

15 Ausbildung zum /zur diplomierten Fleischsommelier/-sommeliere

17 Ausbildung zum/zur Food & Beverage-Manager/-in

9 International Food Standard Manager/-in (IFS) (Zertifizierung moglich)
4 Gefahrgutlenkerausbildung

Ausbildung zum/zur Hubstaplerfahrer/-in

&4 Sprache: Deutsch, Serbisch, Kroatisch, Bosnisch, Tirkisch, Englisch

Krankurse, Bagger, Baumaschinen - Ausbildung méglich

PERSONENZERTIFIZIERUNGEN

1 Qualitatsassistenz

1 Qualitatsbeauftragte/-r

1 Interne Auditoren/-innen

1 Qualitatsmanager/-in und zum /zur IMS Managerin

1 (Senior) Process Manager/-innen

1 Risikomanagement bzw. Senior Risk Management

1 Arbeitssicherheits- und Gesundheitsbeauftragte/-r (ASGSB)
1 Umweltbeauftragte/-r

1 Energieeffizienzbeauftragte/-r

2 CNCT1 - CNC-Maschinenbediener/-in
CNC2 — CNC-Fachkraft

StahlschweiRer/-in nach ONORM EN 287-1 bzw. ISO 9606-1 und nach
AD2000 HP3

1 AluminiumschweiBer/-in - ONORM EN ISO 9606-2
1 KunststoffschweiRer/-in nach ONORM EN 13067
1 Schutzgasschweiflen MIG und WIG Aluminium |

1 International Food Standard Manager/-in (IFS)
1 Zertifizierter Trainer/-in -Erwachsenenbildung
1 GSU — Operativ tatige/-r Mitarbeiter/-in

1 Maschinenbediener/-in Spritzguss

Je1  OKO-Energietechniker /-in
1 Zertifizierung zur ,Qualifizierten Fiihrungskraft” (QF)
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